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Zertifikatsprufung

Personalassistentin /-assistent
Ausschreibung der Priifungen 2019

Datum und Ort

11. oder 12.03.2019 | Online-Priifung Frihling |
Zirich und Bern

02. oder 03.09.2019 | Online Prifung Herbst |
Zirich und Bern

Gultiges Reglement
Fur die Prifung 2019 gilt die Priifungsordnung vom
25. April 2014.

Zulassung

Gemass Prifungsordnung Art. 3.3. Die Prifungs-
ordnung und die Wegleitung kénnen Sie unter
www.hrse.ch herunterladen.

Anmeldung

Bitte melden Sie sich online unter
www.hrse.ch an.

Fur die Fruhlingsprifung:

vom 08.01.2019 bis 28.01.2019
Fur die Herbstprufung:

vom 04.06.2019 bis 24.06.2019

Online-Registrierung

Die Zulassungskriterien missen online in ein
vorgegebenes Raster abgefillt werden.

Jedes Zulassungskriterium muss online erfasst und
dokumentiert werden (EFZ, Praxisnachweise, Kopie
der Identitatskarte, etc.). Bei der Erfassung der Praxis
muss tabellarisch die Dauer und der
Beschaftigungsgrad aufgefiihrt werden.

Die Dokumente missen bereits bei der Anmeldung in
pdf-Form hochgeladen werden (Die max.Grdsse pro
Dokument ist 2 MB). Es werden keine Zusendung in
Papierform akzeptiert.

Wer seine Zulassung bereits vom Prifungs-
sekretariat bestatigen liess, 1adt bitte eine Kopie des
Entscheides der Prifungskommission hoch.

Gebihren
Die Prufungsgebihr betréagt CHF 440 —

Zulassungsbestatigung und Rechnung
Jede/r Teilnehmende erhalt im Anschluss an seine
Online-Anmeldung eine Zulassungsbestatigung und die
Maoglichkeit zur Online-Zahlung der Prafungsgebuhr. Am

Prifungstag werden nur Kandidaten in den Prifungsraum

gelassen, welche die Prufungsgebihren vorgéngig
bezahlt haben.

Abmeldungen
Nur schriftlich (auch per E-Mail) an das Priifungs-
sekretariat.

Fur Abmeldungen gelten folgende Anséatze:

Prufungen vom Mérz

Bis 10.02.2019 sind CHF 150 —fallig

Ab 11.02.2019 sind 80% der Gebdihr fallig
Ab 04.03.2019 ist die ganze Gebiihr fallig

Prifungen vom September

Bis 28.07.2019 sind CHF 150 —fallig

Ab 29.07.2019 sind 80% der Gebuhr fallig
Ab 26.08.2019 ist die ganze Gebuhr fallig

Fur Abmeldungen, bei denen ein triftiger Grund (nach
Priufungsverordnung Art. 4.22) vorliegt, wird eine
Bearbeitungsgebuhr von CHF 150 — erhoben.

Es ist nicht moglich die Anmeldung auf eine andere
Prifungssession zu verschieben.

Sekretariat

HRSE

Human Resources Swiss Exams
Hans Huber-Strasse 4

Postfach 1853
8027 Zirich

Tel. 044 283 45 57
Fax 044 283 45 50

info@hrse.ch
www.hrse.ch

Anmeldeschluss
Anmeldeschluss Fruhling: 28. Januar 2019
Anmeldeschluss Herbst: 24. Juni 2019
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