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Ausschreibung und allgemeine 
Geschäftsbedingungen HRSE 

Zertifikatsprüfung  
HR-Assistentin / HR-Assistent 
Prüfung März 2024 

 
 

Datum und Ort 
04. oder 05.03.2024 |  
Zürich, Bern und zuhause (limitierte Plätze) 

 
 

Gültiges Reglement 
Für die Prüfung im Frühling 2024 gelten: 
- Die Prüfungsordnung 2020 (01. Juli 2020) 
- Die Wegleitung 2020 (01. Juli 2020) 

 
 

Zulassung 
Gemäss Prüfungsordnung Art. 3.3.  
Die Prüfungs-ordnung und die Wegleitung können Sie 
unter www.hrse.ch herunterladen. 

 
 

Anmeldung 
Bitte melden Sie sich online unter 
www.hrse.ch vom 15.11.2023 bis 
10.01.2024 an.  

 
 

Online-Registrierung 
Die Zulassungsunterlagen müssen online in ein 
vorgegebenes Raster hochgeladen werden. 
Jedes Zulassungskriterium muss online erfasst und 
dokumentiert werden (EFZ, Praxisnachweise, Kopie 
der Identitätskarte, etc.). Bei der Erfassung der Praxis 
muss tabellarisch die Dauer und der 
Beschäftigungsgrad aufgeführt werden. 
Die Dokumente müssen bereits bei der Anmeldung im 
PDF-Format hochgeladen werden (Die max. Grösse 
pro Dokument ist 2 MB). Es werden keine 
Zusendungen in Papierform akzeptiert. Die 
Registrierung ist verbindlich. Sobald die Registrierung 
abgeschlossen wurde, ist diese verbindlich und es 
entstehen Kosten im Falle einer Abmeldung. 

 
Wer seine Zulassung bereits vom Prüfungs-
sekretariat bestätigen liess, lädt bitte eine Kopie des 
Entscheides der Prüfungskommission hoch. 

 
 
Gebühren 
Die Prüfungsgebühr für die Prüfung vor Ort und von 
zuhause beträgt CHF 490.— und versteht sich inkl. einer 
Simulationsprüfung für die Kandidierenden. 
 
 
Zulassungsbestätigung und Zahlung 
Jede/r Teilnehmende erhält im Anschluss an seine 
Online-Anmeldung eine Zulassungsbestätigung und 
einen Zugang zur Prüfungsplattform. Die Zahlung der 
Prüfungsgebühr erfolgt auf der Plattform per ePayment. 
Am Prüfungstag werden nur Kandidierende in den 
Prüfungsraum gelassen, welche die Prüfungsgebühren 
vorgängig bezahlt haben.  
Die Prüfungsgebühr wird fällig, sobald das Dossier 
validiert und die Logins für die Prüfungsplattform 
verschickt wurden. 
Es wird keine Rechnung verschickt. 
 
 
Abmeldungen 
Nur schriftlich (per E-Mail) an das Prüfungs-sekretariat. 
 
Für Abmeldungen gelten folgende Ansätze: 
 
Bis 05.02.2024 sind CHF 150 —fällig 
Ab 06.02.2024 sind 80% der Gebühr fällig 
Ab 26.02.2024 ist die ganze Gebühr fällig 
 
Für Abmeldungen, bei denen ein triftiger Grund (nach 
Prüfungsverordnung Art. 4.3) vorliegt, wird eine 
Bearbeitungsgebühr von CHF 150.— erhoben. 
 
Es ist nicht möglich die Anmeldung auf eine andere 
Prüfungssession zu verschieben. 
 
Die Nichtzahlung der Prüfungsgebühr wird als 
Abmeldung betrachtet. In diesem Fall wird eine 
Abmeldegebühr erhoben. 
 
Sekretariat 
HRSE 
Human Resources Swiss Exams 
Reitergasse 9 
Postfach 
8021 Zürich 
 
Tel. 044 283 46 04 
certificat@hrse.ch  
www.hrse.ch 
 
Anmeldeschluss 
10. Januar 2024 
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