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Human Resources Swiss Exams

Ausschreibung und allgemeine
Geschiftsbedingungen HRSE

Zertifikatspriifung

HR-Assistentin / HR-Assistent
Prifung Marz 2026

Datum und Ort
02. oder 03.03.2026 |
Zurich, Bern (limitierte Platze) und zuhause

Giultiges Reglement

Fur die Prifung im Frihling 2026 gelten:

- Die Priufungsordnung 2020 (Ausgabe April 2025)
- Die Wegleitung 2020 (Juli 2020)

Zulassung

Gemass Prufungsordnung Art. 3.3.

Die Prifungsordnung und die Wegleitung kdnnen Sie
unter www.hrse.ch herunterladen.

Anmeldung
Bitte melden Sie sich online unter
www.hrse.ch vom 17.11.2025 bis
07.01.2026 an.

Online-Registrierung

Die Zulassungsunterlagen mussen online in ein
vorgegebenes Raster hochgeladen werden.

Jedes Zulassungskriterium muss online erfasst und
dokumentiert werden. Bei der Erfassung der Praxis
muss tabellarisch die Dauer und der
Beschaftigungsgrad aufgefiihrt werden.

Die Dokumente missen bereits bei der Anmeldung im
PDF-Format hochgeladen werden (Die max. Grésse
pro Dokument ist 2 MB). Es werden keine
Zusendungen in Papierform akzeptiert.

Sobald die Registrierung abgeschlossen wurde, ist
diese verbindlich und es entstehen Kosten im Falle
einer Abmeldung.

Wer seine Zulassung bereits vom Prifungs-
sekretariat bestatigen liess, 1adt bitte eine Kopie des
Zulassungsentscheides hoch.

Ein allfalliger Antrag auf Nachteilsausgleich ist
zwingend schriftlich (E-Mail) und mit Beilage eines
arztlichen Attests (aktuell) einzureichen. Dies hat
direkt nach Erhalt der Zulassung, jedoch spatestens
60 Tage vor Prifungsbeginn zu erfolgen.

Gebiihren

Die Prufungsgebihr fir die Prifung vor Ort und von
zuhause betragt CHF 540.00. Darin enthalten ist eine
Simulationsprifung fir die Kandidierenden.

Zulassungsbestatigung und Zahlung
Jede/r Teilnehmende erhalt im Anschluss an seine
Online-Anmeldung eine Zulassungsbestatigung und
einen Zugang zur Prifungsplattform.

Die Zahlung der Priifungsgebiihr erfolgt auf der
Plattform per ePayment. Es wird keine Rechnung
versendet.

Die Prufungsgebiihr wird fallig, sobald das Dossier
validiert und die Logins fir die Prifungsplattform
versendet wurden.

Am Prifungstag werden nur Kandidierende in den
Prufungsraum gelassen, welche die Prifungsgebiihren
vorgangig und vollstandig bezahlt haben.

Abmeldungen

Nur schriftlich (per E-Mail) an das Prifungssekretariat.

Fir Abmeldungen gelten folgende Ansatze:

e Innerhalb der Anmeldefrist kostenlos, sofern die
Prifungsgebiihr noch nicht bezahlt wurde. Wurde
die Geblihr bereits bezahlt, erfolgt eine
Ruckerstattung abziiglich CHF 150.00.

e Bis 30 Tage nach Ablauf der Anmeldefrist sind 50%
der Prifungsgebuhr fallig.

e Bei spateren Abmeldungen ist die komplette
Prifungsgebiihr fallig.

Fir Abmeldungen, bei denen ein triftiger Grund (nach
Prufungsverordnung Art. 3.42) vorliegt, wird eine
Bearbeitungsgebiihr von CHF 150.00 erhoben.

Es ist nicht mdglich die Anmeldung auf eine andere
Prifungssession zu verschieben.

Die Nichtzahlung der Prifungsgebihr wird als
Abmeldung betrachtet. In diesem Fall wird eine
Abmeldegebihr erhoben.

Sekretariat

HRSE

Human Resources Swiss Exams
Reitergasse 9

Postfach
8021 Zirich

Tel. 044 283 46 04
certificat@hrse.ch

www.hrse.ch

Anmeldeschluss
7. Januar 2026
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