
Anleitung zur Anmeldung Zertifikatsprüfung HR-Assistent*in 

 
Zentrales Webportal für die Kandidatenanmeldung  
Die Anmeldung für Kandidatinnen und Kandidaten erfolgt über ein zentrales Webportal. Dieses kann über 
die Adresse www.hrse.ch erreicht werden.  
Um zu den Prüfungsanmeldungen zu gelangen, klicken Sie bitte auf den Button „Zertifikatsprüfung jetzt 

anmelden“. 

 

Der Anmeldeprozess kann innert wenigen Minuten interaktiv durch die Kandidatinnen und Kandidaten 

erfolgen. 

 

 
  

file://///KFMV-vfs01/Group_KFMV/examen.ch/06_HRSE/5%20Zertifikatsprüfung/Schulen/2019/Instruction/www.hrse.ch


WILLKOMMEN ZUR PRÜFUNGSANMELDUNG 

 

Sie gelangen zur Prüfungsregistrierung.  

Bitte lesen Sie die Informationen gut durch und klicken Sie anschliessend auf "REGISTRIERUNG STARTEN". 

 

  



PERSÖNLICHE ANGABEN 

 

Bitte geben Sie hier Ihre Persönlichen Angaben ein. 

 

Bitte wählen Sie „Ich habe vorgängig eine HRSE- Zulassungsabklärung durchgeführt“ an, wenn Sie ein 

Zulassungsschreiben von HRSE (nicht von einer Schule) haben. Sie können dieses unter „Sonstige Bestätigungen 

und Dokumente“ bei „Weitere Angaben“ hochladen, es werden ausser einer ID oder einem Pass keine weiteren 

Dokumente verlangt. 

 

Wenn Sie Repetent/in sind füllen Sie bitte die Persönlichen Angaben aus und wählen danach «Ich bin Repetent/in» 

an. 

 

➔ Nur Angaben, die mit einem * gekennzeichnet sind, sind Pflichtfelder. 

Ihre erfassten Daten werden später für das Zertifikat verwendet! 

Schreiben Sie Ihren Namen gemäss dem angezeigten Beispiel (Max Muster) 

 

 
➔ Sollte Ihr Heimatort nicht vorhanden sein, bitten wir Sie einen anderen auszuwählen und Ihren richtigen Heimatort 

in die "Bemerkungen" zu schreiben. Der Heimatort wird manuell angepasst. 

 

  



ADRESSINFORMATIONEN 

 

Bitte geben Sie hier Ihre Adresse, sowie Telefonnummer, Sozialversicherungsnummer und Ihre Mailadresse ein.  

Für Personen, die im Ausland wohnhaft sind, bitte bei Kanton / Ausland, Ausland auswählen, dann 

verschwindet die Sozialversicherungsnummer automatisch. 

 

➔ Achtung! FR bedeutet Fribourg nicht Frankreich. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



BERUFLICHE ANGABEN 

 

Bitte geben Sie hier Ihre Berufserfahrung an und laden Sie anschliessend Ihre Arbeitszeugnisse hoch. 

 
 

  



WEITERE ANGABEN 

 

Bitte wählen Sie die Schule aus, die Sie besucht haben. Wenn Ihre Schule nicht zur Auswahl steht, wählen Sie bitte 

„Kein Lehrgang besucht“ an und schreiben die Schule in die Bemerkungen. Die Schule wird manuell nacherfasst. 

 

Wenn Sie eine Zulassungsabklärung bei HRSE gemacht haben, laden Sie diese bitte unter „Weitere Dokumente“ 
hoch. 

Bitte lesen Sie die Prüfungsordnung und Wegleitung, sowie die AGBs und HRSE Datenschutzrichtlinie aufmerksam 
durch. 

Die letzten Auswahlfelder sind optional und sie können wählen, ob Sie ihr Einverständnis zur Datenweitergabe 
erteilen. 

 
 

  



REGISTRIERUNG ERFOLGREICH 

 

Nach erfolgreicher Registrierung erhalten Sie ein Bestätigungsmail. Sollten Sie kein Bestätigungsmail erhalten, 

bitten wir Sie auch im Spam/Junk-Ordner nachzusehen. Bei weiteren Fragen melden Sie sich bitte per Mail unter 

certificat@hrse.ch. 
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